Памятка по заполнению шаблона на добавление новых ОКС.
Для добавления новых объектов капитального строительства к информационной системе управления проектами государственного заказчика в сфере строительства (ИСУП) необходимо скачать и заполнить шаблон на добавление новых ОКС без изменения исходного формата (в формате *.xls) (Приложение 2).
1) Поля «Код объекта»[footnoteRef:1], «Наименование объекта (полное)», «Наименование объекта (краткое)» заполняются пользователем самостоятельно. [1:  Если информации о коде объекта нет, то оставлять графу пустой] 

2) Поля «Тип и вид строительства», «Функциональное назначение», «Стадия объекта», «Состояние объекта», «Состояние площадки» выбираются только из выпадающего списка.
3) [bookmark: _GoBack]Поля в подразделе «Мощность объекта» («Наименование характеристики», «Значение», «Единица измерения») и в подразделе «Адресация» («Строительный адрес») заполняются пользователем самостоятельно.
4) В поле «Субъект РФ» выбирается из выпадающего списка «Воронежская область», поле «Муниципальное образование» выбирается только из выпадающего списка.
5) Поля «Координаты» («Широта», «Долгота») заполняются пользователем самостоятельно. Например, «Широта»: 51.660701, «Долгота»: 39.200389.
6) Поля в подразделе «Проектные сроки» заполняются пользователем самостоятельно в формате ДД.ММ.ГГ.
7) Поля «Заказчик (ИНН)», «Заказчик (КПП)», «Ответственный за ОКС со стороны Заказчика (email)», «ГРБС (ИНН)», «ГРБС (КПП)» заполняются пользователем самостоятельно.

В полях, которые заполняются пользователем самостоятельно не должно быть лишних пробелов.
Шаблон с корректными данными направить официальным письмом оператору ИСУП (оператором определено министерство строительства Воронежской области) на почту bosova@govvrn.ru.
Заявка на добавление ОКС рассматривается на корректность заполнения, по результатам рассмотрения на адрес электронной почты заказчика, поступает письмо с подтверждением или отказом в добавлении.
Для дальнейшей работе в ИСУП всем участникам строительного процесса необходимо иметь ЭЦП.
